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Program poradenskych sluzeb na skole 2025/2026

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni vyhlasky ¢.
197/2016 Sb., zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o
vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych, ve znéni pozdéjsich
predpisd. Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim poradenskym pracovidtém.

1) Skolni poradenské pracovisté

Poradenské sluzby jsou ve skole zajistovany vychovnym poradcem, skolnim metodikem prevence,
reditelkou skoly, zastupcem Skoly a jejich konzultaénim tymem sloZzenym z vybranych pedagogl
gkoly. Skolni poradenské pracovisté slouzi k poskytovani poradenskych a konzulta¢nich sluZeb pro
Zaky, zakonné zastupce i pedagogy. Pracovisté je zfizeno tak, aby umoziiovalo dlivérnost jednani a
zarucovalo ochranu osobnich dat.

2) Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté - vymezeni poradenskych
sluzeb ve skole

Podle obsahu cinnosti rozliSujeme tyto poradenské pracovniky Skoly: vychovny poradce, skolni
metodik prevence a pracovnici, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach a vytvéreji konzultacni
tym pro poskytovani sluzeb ve skole - tfidni ucitelé, koordinator skolniho vzdélavaciho programu,
vybrani pedagogové skoly.
Skolni poradenské pracovisté pracuje ve slozeni:

o feditelka Skoly: Mgr. Jana Hurdova

e vychovna poradkyné: Mgr. EliSka Kovandova

e Skolni metodik prevence, zastupkyné feditelky Skoly: Mgr. Lucie Masdrova

e koordinator SVP: Mgr. Hana Capuli¢ova

o Skolni koordinator podpory nadani: Bc. Lenka Jandova

e vybrani pedagogové skoly

VYCHOVNY PORADCE se vénuje problematice kariérového poradenstvi a procesu integrace 74k
se SVP, v¢éetné integrace nadanych zaku. Vykonava cinnost poradenskou, metodickou, informacni,
o téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci. Naplf prace vychovného poradce vychazi z
vyhlasky ¢. 72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $koldch a Skolskych poradenskych
zatizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 197/2016 Sb. a z planu prace vychovného poradce pro dany Skolni
rok.

Standardni ¢innosti vychovného poradce v poradenské ¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté
zaku, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi cinnostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznik( v rdmci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenciv oblasti volby
povolani zakd,

¢) individualni Setfeni k volbé povolani a individuaIni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s
tridnim ucitelem,
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d) poradenstvi zdkonnym zastupcim s ohledem na ocekavani a predpoklady Zakl ve spolupraci
s tfidnim ucitelem,
e) spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi zajistovani
poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,
f) zajistovani skupinovych navstév zaka skoly v informacnich poradenskych strediscich krajskych
poboéek Uradu prace Ceské republiky a poskytovéani informaci zakdim a zakonnym zastupciim
o moznosti individualniho vyuZiti informacnich sluzeb téchto stredisek,
g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zaklim cizinclim se zietelem k jejich specidlnim
vzdélavacim potirebam.

2. Vyhledavani a orientacni Setfeni zakQ, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a
priprava navrh( na dalsi péci o tyto Zaky, véetné spoluprdce na pripravée, kontrole a evidenci planu
pedagogické podpory pro zaky s potiebou podplrného opatfeni v 1. stupni.

3. Zprostfredkovani vstupni a prlbéiné diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb a
mimoradného nadani a intervencnich Cinnosti pro zZaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo
mimoradné nadané Zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi pfi zajistovani podpurnych opatteni pro zaky
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich Cinnosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

5. Ptiprava podminek pro vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim skolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatteni u téchto zaka.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami a
zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zakona.

Metodické a informacni ¢innosti:

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zaka,
b) s pripravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
c) s napliovanim podpulrnych opatfeni ve vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami,
d) stvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich plana,
e) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim Skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otazkach kariérového rozhodovani zaka,
integrace, individualnich vzdélavacich plan, prace s nadanymi zaky apod.

4. Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o
jejich zaméreni, kompetencich a o0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb 7zakim a jejich zakonnym
zastupclm.
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6. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalsich poradenskych
zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich tdaju.

7. Vedeni pisemnych zdznamU umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,
navrzena a realizovana opatfeni.

SKOLNi METODIK PREVENCE pracuje predev$im v oblasti prevence rizikového chovéni 7aka.
Vykonava ¢innost metodickou, koordinacni, informacni, poradenskou. Pfipravuje, koordinuje a
realizuje preventivni program skoly, spolupracuje s orgdny statni spravy, vede pisemnou
dokumentaci o ¢innosti. Napln prace skolniho metodika prevence vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005
Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni
vyhlasky ¢. 197/2016 Sb. Prioritnim cilem preventivni strategie $koly je podpora bezpeéného
chovani, zdravého Zivotniho stylu zak( a pozitivnich mezilidskych vztahd.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence, metodické a koordinacni €innosti:
1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci preventivniho planu skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti,
nasili, vandalismu, sexudlniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projev(i sebeposkozovani a dalSich projevi
rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik( Skoly v oblasti prevence rizikového chovani.
Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnik( skoly v oblasti prevence rizikového chovani.

5. Individualni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtiZzemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich vzdélavani.

6. Koordinace pripravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvkd do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakd/cizinc(; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence
rasizmu, xenofobie a dalsich jev(, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

7. Koordinace spoluprace skoly s orgdny statni sprdvy a samosprdvy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které pUsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péciv
pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udaju.

10. Vedeni pisemnych zaznam( umoziujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatreni.

Informacni ¢innosti:
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1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programl a projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym
pracovniklm skoly.

2. Prezentace vysledkd preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a zkusenosti.

3. Vedeni a pribéziné aktualizovani databaze spolupracovnikl skoly pro oblast prevence rizikového
chovani, zejména organl statni spravy a samospravy, stredisek vychovné péce, poskytovatelli
socidlnich sluzeb, zdravotnickych zaFizeni, Policie Ceské republiky, orgdnd socidlné-pravni ochrany
déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich
zafizeni, instituci a jednotlivych odbornika.

4. Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupcim,
pedagogickym pracovnikim skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu
se zdkonem o ochrané osobnich Gdaji a predavani informaci o realizovanych preventivnich
programech Skoly pro potreby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant prevence.

Poradenské c¢innosti:

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zakl s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto Zakim a jejich zdkonnym zastupclm, pripadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pri zachycovani varovnych signdld spojenych s moznosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych ZakU a tfid a participace na sledovani Urovné rizikovych faktora,
které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Ptiprava podminek pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou a specializovanymi skolskymi
zafizenimi.

KOORDINATOR SVP se podili na Gpravach SVP pro nadané 74ky a 7aky se SVP, spolupracuje s
tfidnimi uciteli pfi vypracovavani PLPP a IVP.

SKOLNi KOORDINATOR PODPORY NADANI a jeho pracovni naplri:

1. Nastavovani, realizace, evaluace a udrzovani Systematické podpory nadani ve skole

2. Vyhledavani a identifikace Zakl s potencidlem a nadanim ve skole; (spoluprace s ostatnimi
¢leny SPP pfi odborné diagnostice 7ak(i s nadanim, vyuZivani metod pedagogické diagnostiky
nadani a napomahani v jejich aplikaci ostatnim odbornym pracovnikiim skoly véetné aktivni
konzultace problematiky nominace nadanych Zaku)

3. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi za Gi¢elem diagnostiky, poradenstvi a

nastaveni individualnich vzdélavacich plan( pro nadané

Rozvoj vzdélavaci a vychovné nabidky pro nadané a podpora naddni v ramci Skoly

Orientace v mimoskolni nabidce pro podporu nadani a spoluprace s externimi subjekty

Komunikace problematiky podpory nadani s odbornymi pracovniky Skoly a vedenim Skoly

Komunikace problematiky podpory nadani vici zakonnym zastupclm zak

Vzdélavani zaméstnancl skoly v problematice péce o nadani

9. Zapojeni Skoly do struktur zamérenych na podporu nadani, sitovani, spoluprace

© N oo s
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10. Ukotveni relevantni legislativy ve Skolnich dokumentech

DALSI PEDAGOGICTi PRACOVNICI SKOLY (ucitelé, tiidni ucitelé, vychovatelé) - uéi a pracuji se zaky
podle zdsad a metod SVP, provadi pribéZnou diagnostiku 74k a t¥idy, vytvari vnitini pravidla t¥idy,
kterd jsou soucasti oteviené a bezpecné atmosféry a pozitivniho socidlniho klima ve tfidé,
vychovné skupiny, vytvari podminky pro integraci zak( se SVP a nadanych Zaka, registruji signaly o
mozném problému zZdka, hledaji pfic¢iny a vhodné formy napravy, konzultuji vychovné a vzdélavaci
problémy s pracovniky poskytujicimi poradenské sluzby Skoly, spolupracuji se zakonnymi zastupci.

3) Program poradenskych sluzeb ve skole

* poskytovani poradenskych sluzeb zaklm, zakonnym zastupcim i pedagogiim
* poskytovani podplrnych opatfeni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, sledovani a
vyhodnocovani ucéinnosti zvolenych podpuarnych opatreni

identifikace Zakd, kterym je potfeba poskytnout prvotni zvySenou podporu (prvni stupen
podpory)

prohloubeni spoluprace a komunikace mezi Skolou a zakonnymi zastupci

spoluprace s celym systémem skoly (vedeni, pedagogicky sbor, tfidni ucitelé, Zaci, zakonni
zastupci Zaka)

zkvalitnéni péce o zaky se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a Zaky nadané, ptiprava
podminek pro Uspésné spolecné vzdélavani

metodickd podpora uditeldm pfti aplikaci psychologickych a specidlné pedagogickych aspektt
vzdélavani

podil na tvorbé skolnich vzdélavacich program(

podil na vytvareni strategii a programi zamérenych na podporu rozvoje osobnosti zaku
sledovani ucinnosti prevence rizikového chovani (zavislosti, agresivita, Sikana, rasismus,
sexualnivychova atd.) a hledani cesty k feSeni problému Sikany, hledani cesty k feseni problém{
zaskolactvi, hledani cesty k fesSeni dalSich problém( specifického charakteru (alkohol, drogy,
koureni a jiné)

podpora vzdélavani a socidlniho zacleriovani zakd z odlisSného kulturniho prostiedia s odlisnymi
Zivotnimi podminkami

vytvoreni systému vcasného odhalovani problémovych projevl chovani jednotlivych zakd i
tridnich kolektivd

vytvareni pfiznivého socidlniho klimatu pro integraci kulturnich odliSnosti

prevence a omezeni Skolni nedspésnosti a predc¢asnych odchod(l Zaka ze vzdélavani, praibézna
a dlouhodoba péce o zZaky s neprospéchem a vytvareni predpokladl pro jeho snizovani

efektivni feSeni problém( vzniklych béhem vzdélavani — Spatny prospéch, zdjem o prestup na
jinou Skolu aj.

posileni pribézné a dlouhodobé péce o nadané a mimoradné nadané zaky
pomoc s rozhodovanim zajemclm o studium na Skole s vybérem vhodného oboru vzdélani a
poradenstvi uchazec¢lim o vzdélavani se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zzaklim Skoly, informacni a poradenska podpora k
vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni, koordinace s ostatnimi
subjekty, které poskytuji specializované sluzby kariérového poradenstvi (PPP, urady prace, ...)

* prohloubeni spoluprace s ostatnimi Skolskymi poradenskymi zafizenimi (zejm. pedagogicko
psychologické poradny, specidlné pedagogicka centra, stfediska vychovné péce) a s Urady prace
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4) Casova dostupnost poradenskych sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovnikd skoly ma pevné stanoveny konzultaéni hodiny, zvefejnéné na
strdnkdach skoly. Doba poskytovani poradenské sluzby se fidi charakterem této sluzby a potfebami
zakul, zakonnych zastupcl a uditel(.

5) Prace s informacemi a dlivérnymi daty

Informace a dlvérna data o Zacich a jejich zakonnych zastupcich, ktera se poradensti pracovnici
Skoly dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenskeé Cinnosti, jsou ochrafovany v souladu se
zdkonem ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisll. Poradensti pracovnici $koly zachovavaji ml¢enlivost o skute¢nostech tykajicich
se osobnich Udaji Zakd a zdkonnych zastupcl zak(, zachovavaji micenlivost o zdravotnim stavu
7ak(. Dbaji o to, aby dokumenty tykajici se osobnich Udajl a zdravotniho stavu nebyly volné
pfistupné.

V Novosedlicich dne 1. 9. 2025

Mgr. Jana Hurdova
feditelka skoly
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